Инструкция по заполнению формы отчетности по инфраструктурным проектам.

I. Общая информация.

Форма предназначена для автоматизации процесса сбора информации по инфраструктурным проектам и занесения ее в базу данных по инфраструктурным объектам. Форма разработана в программе Microsoft Excel. Форма заполняется в электронном виде организацией, реализующей проект, и отправляется по электронной почте вышестоящей организации, которая в свою очередь, проверив информацию, пересылает ее по адресу: minec_205@economy.gov.by. 
Срок представления формы – до 10 числа месяца, следующего за отчетным.
II. Заполнение формы.

Заполняется субъектами хозяйствования
1. Скачать файл forma infra 2025.xlsm  с сайта Министерства экономики (economy.gov.by) в разделе «Деятельность министерства – Инвестиции – Мониторинг инфраструктурных проектов» себе на компьютер, последовательно заполнить поля, обратив особое внимание на поля, обязательные для заполнения (помечены звездочкой).
2. В полях «Наименование организации, реализующей проект» и «Заказчик объекта строительства» вводятся полное название организации и заказчика объекта строительства.

3. Поля «Наименование органа, распорядитель гос. управления (для республиканского подчинения)» и «Наименование органа, распорядитель облисполкома (для коммунального подчинения)» заполняются путем выбора из предлагаемого перечня, открывающегося по стрелке.
4. Поле "Код проекта" заполняется субъектом хозяйствования и состоит из кода УНП и трех порядковых цифр, определяющих последовательность инвестиционных проектов в данной организации. Например: код УНП 356567789 - первый проект будет иметь следующий вид кода - 356567789001, второй – 356567789002 и т.д. При наведении курсора всплывает подсказка.
5. Поле «Вид объекта государственной политики регионального развития» заполняется путем выбора из предлагаемого перечня: столица, областные центры и возглавляемые ими районы, индустриальные центры, промышленные районы, аграрно-промышленные районы, аграрные районы, природоохранные и туристско-рекреационные районы.

6. Поле «Наименование проекта» заполняется с заглавной буквы, стандартной текстовой прописью без использования каких-либо символьных значений. Наименование должно соответствовать названию проекта в его бизнес-плане, а также в нормативных правовых актах, программах, инвестиционных договорах, если проект реализуется в их развитие.

7. Поле «Объект реализуется на территории» разбито на два поля: «Область» и «Район». Поле «Область» заполняется выбором из справочника (перечня) соответствующей административно-территориальной единицы. Поле «Район» заполняется выбором из перечня, предлагаемого для данной области. 

8. Поле «Вид территории» заполняется наименованием, согласно предлагаемому перечню: город-спутник, города с населением 80 тыс. чел. и более, областной центр, отдельные территории, прочие районы.

9. Поля «% готовности объекта (число)» и «% обеспеченности финансирования» заполняются цифровым значением без знака процента.

10. Поле «Срок ввода объекта в эксплуатацию, год» должно содержать только цифровое значение, например 2030, без какого-либо текстового дополнения и сопровождения и указывается путем выбора соответствующего года путем нажатия на стрелку.
11. Поля: «Объект включен в НИП, да/нет», «Объект ГИП, да/нет», «Объект РИП, да/нет», «Включенный в ПСЭР (Указ Президента РБ №292 от 29.07.2021), да/нет», «Постановление СМ РБ от 09.10.2019 г. № 689, да/нет», «Распоряжение Президента от 01.07.2020 № 119рп, да/нет», «Указ Президента Республики Беларусь «О финансировании инфраструктурных объектов», да/нет», «Включенный в ПСЭР региона 2021-2025 гг., да/нет», «Включен в планы развития областей и г. Минска на текущий год, да/нет» заполняются путем выбора (да или нет), предлагаемого при нажатии на стрелку.
12. Таблица «Объем финансирования по инвестиционному проекту по годам (план)» заполняется исходя из планирования по годам финансирования за счет всех источников с целью реализации проекта с 2021 по 2030 годы, причем «всего на 2021-2030» суммируется из значений по годам. 

В следующей таблице необходимо выбрать отчетный период (соответствующий год) из выпадающего списка, нажатием на стрелку. В разделах таблицы «Финансирование проекта, в том числе по направлениям/ источникам (план/факт), млн. рублей», «Финансирование проекта за отчетный период, в том числе по направлениям/источникам (млн. рублей)» столбцы «Стоимость проекта», «Профинансировано на 1.01 отчетного года», «Объем финансирования на отчетный год» (в том числе поквартально нарастающим итогом) заполняются в млн. рублей как по направлениям (видам) работ, так и по источникам финансирования. При этом, в столбце «Профинансировано на 1.01 отчетного года», необходимо указать объем финансирования за весь предыдущий период реализации проекта. Значения «всего» и «средства консолидированного бюджета» суммируются из соответствующих позиций, в ячейках стоят формулы. Указывая фактические данные о финансировании проекта, необходимо указать отчетный период путем выбора нажатием на стрелку нужного месяца в соответствующем квартале. Запланированное поквартальное распределение финансирования заполняется нарастающим итогом до конца отчетного (текущего) года. При этом, данные в графе «Объем финансирования на отчетный год» (D20) должны совпадать с данными графы «План на январь-декабрь» (К20).
13. Таблица «Объем инвестиций по инвестиционному проекту по годам (план)» заполняется исходя из планирования по годам реализации проекта с 2021 по 2030 годы, причем «всего на 2021-2030» суммируется из значений по годам.
14. В следующей таблице необходимо указать отчетный период (соответствующий год) из выпадающего списка, нажатием на стрелку. Разделы таблицы «Инвестиции в основной капитал, в том числе строительно-монтажные работы (план), млн. рублей» и «Инвестиции в основной капитал за отчетный период, в том числе строительно-монтажные работы (млн. рублей)» заполняются с нарастающим итогом в разрезе кварталов текущего года по направлениям и источникам. В соответствующем квартале выбирается отчетный месяц для отражения фактических данных. Текстовый формат при заполнении не допускается. Числовые данные вводятся через запятую, согласно форме статистической отчетности 4-ИС (инвестиции) без НДС. Значения «всего» и «средства консолидированного бюджета» суммируются из соответствующих источников, в ячейках стоят формулы. Данные в графе «Объем инвестиций на отчетный год» (D51) должны совпадать с данными графы «План на январь-декабрь» (К51).
15. Поле «Количество создаваемых новых рабочих мест (ед.)» заполняется согласно статистической отчетности 12-т «Отчет по труду».

16. Поле «Количество работников трудоустраиваемых на создаваемые новые рабочие места» заполняется числовым значением.
17. Таблица «Стадия реализации». Для полей  «Разработка технико-экономического обоснования», «Разработка предпроектной документации», «Разработка ПСД», «Разработка бизнес-плана», «Определение источников финансирования», «Выделение земельного участка», «Строительство», «Монтаж оборудования», «Пуско-наладочные работы», «Сдача объекта» заполняются периоды реализации как планируемые, так и фактические (квартал и год) путем выбора из выпадающего списка нажатием на стрелку. В случае ввода объекта заполняется поле «Номер акта ввода объекта» и «дата акта ввода», причем дата в формате дд.мм.гггг. Столбец «Стадия реализации реализуются в срок (да/нет)» заполняется путем выбора нажатием на стрелку позиции "нет" в случае нарушения сроков и "да" при выполнении стадий реализации без нарушения сроков. Если указанный фактический период реализации (начало или завершение) отличается, т. е. позже запланированного, необходимо указать, что стадия реализуется не в срок. Столбец «Стадия завершена (да/нет/отсутствует)» заполняется соответствующим значением по каждой стадии реализации. 
18. В разделе таблицы «Проблемные вопросы» для полей «Выделение земельного участка», «Разработка проектной документации», «Вопросы финансирования», «Поставка  оборудования», «Приезд иностранных сотрудников», «Дефицит специалистов на внутреннем рынке», «Иные» выбираются значение да или нет в соответствии с наличием проблемы.
19. В разделе таблицы «Принимаемые меры по решению проблемных вопросов, в том числе требующие принятия решения на уровне Президента Республики Беларусь или Правительства» дополняется краткой текстовой информацией, описываются меры устранения проблем.
20. Подлежит обязательному заполнению раздел «Краткий ход реализации проекта», заполняется кратким описанием выполненных работ по проекту.
21.  Поле «Состояние проекта». Из предлагаемых вариантов выбрать состояние проекта: реализован, реализуется в графике, реализуется с отставанием от графика, реализация приостановлена, реализация прекращена, реализация не начата, реализация не начата в связи с ненаступлением срока начала реализации. При выборе значения реализован, необходимо заполнить дату ввода объекта в таблице стадии реализации.
22. Поле «Причины» заполняется описанием причин, препятствующих успешной реализации.
23. Поля «ФИО руководителя организации (полностью)» и «ФИО, должность лица, ответственного за реализацию проекта в ГИКе / РИКе  (полностью)» заполняется соответствующей информацией.
Данная вкладка также заполняется соответствующим министерством в случае реализации инвестиционного проекта в рамках инвестиционного договора
24. После заполнения необходимо проверить правильность введенных данных, нажав на кнопку «Проверка заполнения формы», затем выбрать в меню «Файл – Сохранить как» и указать имя.
Справки: 
1.инфраструктурные проекты – Русакович Наталья Михайловна тел. 215-30-91;

2. программное обеспечение: 
Трубочкина Алла Федоровна тел. 200-89-68

          Толстик Татьяна Викторовна тел. 200-89-68. 
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